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অিফসঅিফস   আেদশআেদশ
পক  ২০৪১-এর অভী  ' াট বাংলােদশ' িবিনমােণ নাগিরকেকি ক,  ও জবাবিদিহ লক এবং কাগজিবহীন, উপা

িনভর আ ঃসং , আ ঃচািলত, সমি ত, য়ংি য় াট সরকার ব া িনি তকরেণ নরােদশ না দওয়া পয
জন শাসন ম ণালেয়র ইেনােভশন ম িন পভােব নগঠন করা হেলা:

িমকিমক   নংনং কমকত ারকমকত ার  পদ িবপদ িব  ওও  শ াখাশ াখা দ ািয়দ ািয়
১ সিচব, িসিপ অিধশাখা সভাপিত (িচফ ইেনােভশন অিফসার)
২ উপসিচব/িসিনয়র সহকারী সিচব, শাসন-১ শাখা সদ
৩ উপসিচব/িসিনয়র সহকারী সিচব, ষণ-১ শাখা সদ
৪ উপসিচব/িসিনয়র সহকারী সিচব, সও -১ শাখা সদ
৫ উপসিচব/িসিনয়র সহকারী সিচব, িবিধ-৪ শাখা সদ
৬ উপসিচব/িসিনয়র সহকারী সিচব, লা-১ শাখা সদ
৭ উপসিচব/িসিনয়র সহকারী সিচব,পিরক না-৩শাখা সদ
৮ উপসিচব/িসিনয়র সহকারী সিচব, বাংলা ভাষা বা বায়ন শাখা সদ
৯ উপসিচব/িসিনয়র সহকারী সিচব, আইন-১ শাখা সদ
১০ িসিনয়র িসে ম এনািল , িপএিসিস সদ
১১ উপসিচব/িসিনয়র সহকারী সিচব, িসিপ-৩ শাখা সদ  সিচব (িবক  িচফ ইেনােভশন অিফসার)

০২। মি পিরষদ িবভােগর ১৬ নেভ র ২০২৩ তািরেখর ০৪.০০.০০০০.৮৩২.১৮.০০১.২৩.৭৭ সং ক াপন অ যায়ী
ইেনােভশন ম এবং িচফ ইেনােভশন অিফসােরর কাযপিরিধ িন প হেব:
ইেনােভশনইেনােভশন   েমরেমর   কাযপিরিধকাযপিরিধ ::
(১) িনজ/আওতাধীন দ েরর সবা দান ি য়া, কােজর অভ রীণ ি য়া এবং ডাটা-িভি ক িস া  হেণর ি য়ায়

ণগত পিরবতন আনয়ন; 
(২) এই সং া  কায েমর বাৎসিরক কমপিরক না ণয়ন এবং বৎসেরর েত মািসক সম য় সভায় অ েমাদন হণ
এবং বা বায়ন;
(৩) িতমােস েমর সভা অ ান, কমপিরক নার বা বায়ন অ গিত পযােলাচনা এবং মািসক সম য় সভায় উপ াপন;
(৪) ম ণালয়/িবভাগ/দ র/ জলা/উপেজলা পযােয় গ ত সংি  অ া  ইেনােভশন েমর সিহত যাগােযাগ ও
সম য়সাধন;
(৫) িত বৎসর ৩১ লাই-এর মে  ববত  বৎসেরর এক  ণা  বাৎসিরক িতেবদন ণয়ন, উহা মি পিরষদ
িবভােগ রণ এবং ীয় ওেয়বসাইেট কাশ; 
(৬) ২০৪১ সােলর মে  াট বাংলােদশ িবিনমােণ াট িস েজন, াট গভনেম , াট সাসাই  ও াট ইেকানিম
গড়েত িবিভ  িডিজটাইেজশন উে াগ হণ, সরকার ক ক বা বায়নাধীন িবিভ  িডিজটাইেজশন উে াগ আ ীকরণ ও
বা বায়ন এবং েয়াজনীয় িশ ণ, তদারিক ও ায়েনর ব াকরণ;

১



(৭) পিরবতেনর পকার িহসােব ( ীয় কাযালেয়) সবা দান, অভ রীণ কম ি য়া এবং ডাটা-িভি ক িস া  হণ
ি য়ায় ণগত পিরবতন আনয়েনর লে  জনশীল চচার সং িত ও  গিড়য়া তালা এবং েয়াজনীয় িশ েণর

মা েম ম সদ গেণর কম ৃহার িবকাশ সাধন;
(৮) িনজ/আওতাধীন দ েরর আইিস , িডিজটাল িলডারিশপ, ডাটা গভেন , ওেপন ডাটা, ডাটা িলডারিশপ, ডাটা
এনালাই , ডাটা িভ য়ালাইেজশন ও সকল উ াবনী কায েমর াপকতা ি র মা েম সরকাির কাজকেম উ াবনেক
উৎসািহতকরণ, ডাটা-িভি ক েজ  হণ, বা বায়ন, তদারিক এবং সরকাির ডাটা স াের ডাটা সংর ণ, ডাটা
আদান- দােন সহজলভ তা িনি তকরণ, ডাটা-িনভর িস া  হেণর সং িতর িবকাশ এবং ডাটা িলডারিশপ ও উ ত

ি র েয়াগেক অ ািধকার দান এবং সম য়সাধন; 
(৯) িনজ/আওতাধীন দ েরর সকল সবােক ই- সবায় পা ের সম য়, িনজ/আওতাধীন দ ের িনিমত সফটওয় ােরর সাস
কাড ভ েরর িনকট হইেত িঝয়া নওয়া ও রি তকরেণ পদে প হণ, সফটওয় ার কায়ািল  টি ং সা িফেকশন
িনি তকরণ, ই- সবা বা বায়েন 'মাইগভ' এর মা েম সবা দান, ই-ফাইল ব াপনা প িত ও িচ প , ড েম
ইত ািদ ইেলক িনক প িতেত আদান- দান এবং দা িরক কােজ সরকাির ই- মইল বহাের উ ু করণ;
(১০) িনজ/আওতাধীন দ েরর যাবতীয় ত াবিলর সি েবশ কিরয়া িত ােনর াফাইল তির ও হালনাগাদ রািখবার

ব া হণ এবং কাযালেয়র ওেয়বসাইট িনয়িমত হালনাগাদকরণ, এবং আরএমএস ও িজআরএস বহার িনি তকরণ;
(১১) সরকাির- বসরকাির সবা তিরেত নাগিরক ও সরকােরর অিধকতর সম য় িনি তকে  ই-পা িসেপশন ি েত
পদে প হণ; এবং ই-ই য়ািল  িনি তকরেণর মা েম িডিজটাল বষ  াসকে  উে াগ হণ;
(১২) িনজ/আওতাধীন দ েরর উ াবনী উে াগস েহ চ থ িশ  িব ব/অ সরমান ি র েয়াগ/ বহার ি করণ এবং
এই সকল ি েক স ৃ  কিরয়া নাগিরকেকি ক াট সবা দান িনি তকরণ;
(১৩) িনজ/ আওতাধীন দ েরর কােনা উ াবনী উে ােগর পাইল ং সফলভােব বা বািয়ত হইেল স া তা যাচাই বক
তা ল-আেপর ব া হণ এবং ল-আপ হওয়া সফল উ াবনী উে াগস হ অ াহত রািখেত েয়াজনীয় তদারিক ও
সহেযািগতা দান;
(১৪) িনজ দ েরর কায/ সবার অ প কােনা কায/ সবার ে  অ া  সং া'র কােনা উ াবনী উে াগস হ অ স ান
করা এবং েযাজ  ে  অ  সং া'র সফল উে াগ েয়াজনীয় পিরমাজন বক িনজ দ ের অ করণ/অ সরেণর জ

ব া হণ;
(১৫) িনজ/আওতাধীন দ রস েহর উ াবনী উে াগস হেক উৎসাহ ও সহেযািগতা দান এবং হীত উ াবনী
উে াগস েহর " শা- কিসং”-এর ব া হণ;
(১৬) নাগিরকেসবা সহজীকরণ (service process simplification)-এর জ  িব মান ব ার সং ার
সাধন এবং িস েজন চাটােরর যথাযথ বা বায়ন;
(১৭) সাইবার িনরাপ া ও উপা  র া িনি তকরেণ উে াগ হণ;
(১৮) বাংলােদশ াশনাল িডিজটাল আিকেটকচার (BNDA)-এর আওতায় আইিস  কায মেক আদশমােন আনয়ন
(standardization) এবং ইি ে শন ও ই ারঅপােরিবিল  িনি তকরণ;
(১৯) জাতীয় আইিস  নীিতমালা ২০১৮ এ বিণত ICT Action Plan-এর যথাযথ বা বায়ন িনি তকরণ;
(২০)   কাযালেয়র আইিস  কায েমর বােজট তির, ক  হণ, অথায়েনর ব া হণ, কায ম পযেব ণ,
অ গিত ায়ন এবং মািসক সম য় সভায় উপ াপন; এবং 
(২১) ত  অিধকার আইন অ সাের   কাযালেয়র িনধািরত দািয় া  কমকতার সিহত সম য়সাধন।
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আলাউি ন আলী
উপসিচব

ফান: ৫৫১০০২১৬
ইেমইল:

adminint@mopa.gov.bd

ন র: ০৫.০০.০০০০.১১০.১৬.০১৫.১৮.২১/১(২৪) তািরখ: ১৯ পৗষ ১৪৩০
০৩ জা য়াির ২০২৪

অবগিত ও েযা়জনীয ়( েযাজ  ে ) ব া হেণর জ  অ িলিপ রণ করা হইল: 
১) মি পিরষদ সিচব, মি পিরষদ িবভাগ
২) অিতির  সিচব, অিতির  সিচেবর দ র, জন শাসন ম ণালয়
৩) অিতির  সিচব ( শাসন/এিপিড/িসিপ / লা ও তদ /িবিধ/সও /সং ার ও গেবষণা), জন শাসন ম ণালয়
৪) সিচব, আইন অ িবভাগ, জন শাসন ম ণালয়
৫) িতম ীর একা  সিচব, িতম ীর দ র, জন শাসন ম ণালয় (মাননীয় িতম ীর সদয় অবগিতর জ )
৬) সিচব, িসিপ অিধশাখা, জন শাসন ম ণালয়
৭) সিচব , পিরক না-৩ শাখা, জন শাসন ম ণালয়
৮) উপসিচব, আইন-১ শাখা, জন শাসন ম ণালয়
৯) উপসিচব, বাবােকা শাখা, জন শাসন ম ণালয়
১০) উপসিচব, ষণ-১ শাখা, জন শাসন ম ণালয়
১১) উপসিচব (অিতির  দািয় ), িবিধ-৪ শাখা, জন শাসন ম ণালয়
১২) িসিনযর় িসে ম এনািল , িসিনয়র িসে ম এনািলে র দ র, জন শাসন ম ণালয়
১৩) িসিনয়র সিচেবর একা  সিচব, িসিনয়র সিচেবর দ র, জন শাসন ম ণালয় (িসিনয়র সিচব মেহাদেয়র সদয়
অবগিতর জ )
১৪) িসিনয়র সহকারী সিচব (অিতির  দািয় ), লা-১ শাখা, জন শাসন ম ণালয়
১৫) িসিনয়র সহকারী সিচব, সও -১ শাখা, জন শাসন ম ণালয়
১৬) িসিনয়র সহকারী সিচব, িসিপ-৩ শাখা, জন শাসন ম ণালয়
১৭) অিফস কিপ/মা ার কিপ।
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